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	Fecha de diligenciamiento
	23
	03
	2022

	Nombre de la convocatoria, proyecto o Proceso 
	Estudiante auxiliar para la gestión de la producción académica e investigativa de los docentes y grupos de investigación de la Facultad

	Nombre de la dependencia 
	Facultad de Minas

	Nombre del área (Opcional)
	Vicedecanatura de Investigación y Extensión

	Tipo de estudiante
	Pregrado   ☒
	Posgrado    ☐

	Tipo de convocatoria
	☐	☐	☒	☐	☐
	
	Apoyo
Académico
	Apoyo a proyectos investigación o extensión
	Gestión
Administrativa
	Bienestar universitario
	Otro

	Requisitos generales
(Acuerdo CSU 211/2015 Art. 2)
	a. Tener la calidad de estudiante de pregrado o postgrado de la Universidad Nacional de Colombia. 
b. Tener un Promedio Aritmético Ponderado Acumulado - P.A.P.A. igual o superior a 3.5 para estudiantes de pregrado, e igual o superior a 4.0 para estudiantes de postgrado. 
c. No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia. 
Parágrafo. Para los estudiantes de postgrado que se encuentren debidamente matriculados en primer semestre de un programa de postgrado cumplir una de las siguientes condiciones, de acuerdo con el tipo de admisión, así: 
1. Admisión regular, haber obtenido un promedio de calificación que se encuentre dentro de la franja del 30% más alto en el examen de admisión al postgrado correspondiente. 
2. Haber sido admitido por admisión automática, según el artículo 57, literal c, del Acuerdo 008 de 2008 del Consejo Superior Universitario - Estatuto Estudiantil. 
3. Admisión mediante tránsito entre programas de posgrado, tener un promedio igual o superior a 4.0 en el programa de posgrado desde el cual se aprobó el tránsito."
Nota: El estudiante que se postule a la convocatoria, manifiesta conocer la normatividad relacionada con la convocatoria y autoriza a la universidad para realizar las verificaciones pertinentes

	No. de estudiantes a vincular
	1

	Perfil requerido
	Estudiante de Pregrado de Ingeniería de la Facultad de Minas

	
	Porcentaje de avance en el SIA entre el 50% y 60%

	
	Promedio académico superior o igual a 4.0

	
	Conocimiento y manejo avanzado de herramientas Microsoft Office especialmente Excel (tablas dinámicas, formulas avanzadas, entre otros) - Se realizará prueba de Excel avanzado 

	
	

	Actividades a desarrollar
	1. Ingresar las publicaciones de artículos, libros y capítulos de libros de los profesores en SCOPUS y ResearchGate de acuerdo a las alertas de publicación recibidas en el correo SIUN (siunminas_med@unal.edu.co), a la base de datos de productos. 
2. Clasificar y registrar los productos generados por los proyectos de acuerdo a las actas del Consejo de Facultad en la Base de datos de productos.
3. Clasificar y registrar los productos generados por los proyectos jornada docente y semilleros de investigación en la Base de datos de productos.
4. Digitalizar los productos generados por los proyectos nuevos e históricos de la Facultad.
5. Realizar el registro de los artículos que participan de la convocatoria de ENAGO en la BD de productos, los cuales estarán en estado “Sometido” pero posteriormente se debe revisar si ya fueron publicados y actualizar la información correspondiente.
6. Realizar seguimiento periódico a los artículos en estado “Sometido” en la Base de datos de productos y actualizar la información de aquellos que ya están publicados
7. Realizar seguimiento periódico de los cuartiles de la plataforma Scimago para todos los artículos que tienen el estado “Pendiente” en este campo y actualizar su clasificación de acuerdo a los reportes por año de la revista.
8. Consolidar la información de los estudiantes vinculados a proyectos de investigación, convocatorias internas y extensión.
9. Registrar en la Base de datos de productos las Tesis de grado de pregrado y posgrado que no son derivadas de proyectos. Al cierre de cada mes, solicitar a su jefe directo la información para escribirle a la Biblioteca.
10. Apoyar la revisión de cambios de rubros de los proyectos de convocatorias internas de acuerdo a los términos de referencia.
11. Apoyo en la revisión del cumplimiento de desarrollo de informe de avance, informe final y entrega de productos en el Hermes
12. Apoyar el proceso del Cambio de estados de los proyectos SIUN en el sistema Hermes, base de datos Convocatorias internas y base de datos general de la VIE.
13. Presentar informes de avance en las actividades semanalmente.
14. Apoyar en la gestión de requerimientos de información que sean solicitados a la dependencia a partir de las bases de datos. 
15. Realizar entrenamiento de estudiante auxiliar para la gestión de la producción académica e investigativa de los docentes y grupos de investigación de la Facultad	

	Disponibilidad de tiempo requerida
	20 Horas/semana

	Estímulo económico mensual
	1 SMLVM

	Duración de la vinculación
	Desde abril del 2022 hasta el 31 de marzo de 2023

	Términos para la presentación de documentos y selección
	Presentar los documentos al correo electrónico: fminvest_med@unal.edu.co

	Fecha de cierre de la convocatoria
	DIA:27   MES:03  AÑO:2022  hasta las 5:00 pm

	Documentos Obligatorios
	Fotocopia de la cédula de ciudadanía
Certificado de matrícula
Certificado de notas (si es de segundo semestre en adelante)

	Documentos opcionales (no pueden ser modificatorios)
	Certificado de afiliación a salud

	Criterios de evaluación
	1. Porcentaje de avance en el plan de estudios
2. Promedio Académico
3. Conocimientos en Excel avanzado (Prueba de Excel)
4. Entrevista

	Responsable de la convocatoria
	Jorge Iván Tobón - Vicedecano de Investigación y Extensión






SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCIÓN DE ESTUDIANTE AUXILIAR PARA DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Para participar en esta convocatoria certifico que actualmente y a la fecha no soy Monitor ni Becario de la Universidad Nacional de Colombia

Estoy interesado en participar en la convocatoria para la Dependencia o Proyecto: ______________
________________________________________________________________________________

Código convocatorio: ______________

Nombres y apellidos: _______________________________________________________________

Cédula: ______________________________

Teléfono: _____________________________
Correo electrónico institucional: ______________________________________________________

Soy Estudiante de la Carrera: _________________________________________________________

Facultad: _________________________		Sede: ____________________________

Actualmente curso el ________semestre		PBM: ______________

Mi promedio académico es de: ______		Pagué por concepto de matrícula: _____________

Cursé línea de profundización:  SI (    )      NO (      )        Cuál(es)?:_______________________________
________________________________________________________________________________

Carga Académica: (Asignaturas registradas): ____________________________________________

Disponibilidad Horaria (total horas): _______________

	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



*Nota: Tener en cuenta que la VIE labora de lunes a viernes de 7:30 am a 5:00 pm


Conocimientos en el área de sistemas (software, lenguajes, herramientas): ____________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Conocimiento de otros idiomas que habla, lee y escribe de forma Regular, Bien o Muy Bien:

	Idioma
	Hablo
	Leo
	Escribo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Puedo aportar a la Universidad las siguientes competencias personales, académicas y administrativas:
1._______________________________________________________________________________
2._______________________________________________________________________________
3._______________________________________________________________________________
4._______________________________________________________________________________
5._______________________________________________________________________________
6._______________________________________________________________________________
7._______________________________________________________________________________







__________________________________					______________
Firma										Fecha

NOTA: La Universidad anulará la presente solicitud en caso de no ser verídica la información académica
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