Macroproceso: Formacion
Gestion Administrativa de Apoyo a la Formacion
Formato convocatoria estudiantes auxiliares

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Numero de Convocatoria

‘Fechadediligenciamiento ‘ 15 ‘ 10 ‘2021

Nombre de la
convocatoria,-proyecto o
Proceso

APOYO LOGISTICO Y ADMINISTRATIVO PARA EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE LA
SECCION DE CULTURA

Nombre de la
dependencia

BIENESTAR UNIVERSITARIO

Nombre del area

(Opcional) CULTURA
Tipo de estudiante Pregrado Posgrado [l
O O O X O
Tipo de convocatoria Apoyo AF.,OVO a. pro.y’ectos Gestion Bienestar
L investigacion o . . . . - Otro
Académico .. Administrativa | universitario
extension

Requisitos generales
(Acuerdo CSU 211/2015
Art. 2)

a. Tener la calidad de estudiante de pregrado o postgrado de la Universidad Nacional de
Colombia.

b. Tener un Promedio Aritmético Ponderado Acumulado - P.A.P.A. igual o superior a 3.5
para estudiantes de pregrado, e igual o superior a 4.0 para estudiantes de postgrado.

c¢. No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia.
Paragrafo. Para los estudiantes de postgrado que se encuentren debidamente
matriculados en primer semestre de un programa de postgrado cumplir una de las
siguientes condiciones, de acuerdo con el tipo de admision, asi:

1. Admisién regular, haber obtenido un promedio de calificacidon que se encuentre dentro
de la franja del 30% mas alto en el examen de admisidn al postgrado correspondiente.

2. Haber sido admitido por admisidn automatica, segun el articulo 57, literal c, del Acuerdo
008 de 2008 del Consejo Superior Universitario - Estatuto Estudiantil.

3. Admisidon mediante transito entre programas de posgrado, tener un promedio igual o
superior a 4.0 en el programa de posgrado desde el cual se aprobd el transito."

Nota: El estudiante que se postule a la convocatoria, manifiesta conocer la normatividad
relacionada con la convocatoria y autoriza a la universidad para realizar las
verificaciones pertinentes

No. de estudiantes a
vincular

1

Perfil requerido

Estudiante de pregrado de cualquier programa curricular.

Conocimientos en manejo de Excel, que sea ordenado y que le gusten los temas
administrativos y logisticos.

ES IMPORTANTE QUE TENGA DISPONIBILIDAD LOS JUEVES Y VIERNES ENTRE LAS 2:00
P.M.Y LAS 8:00P.M.

Actividades a desarrollar

1. Apoyar en labores administrativas en la Seccion de Cultura ( Envio de correos
electrénicos, manejo de bases de datos, manejo de SIBU)

2. Apoyar labores logisticas en el desarrollo de los eventos de la Seccién de Cultura (
listados de asistencia, solicitud de requerimientos logisticos, y en general todo lo
gue logisticamente se requiera para el desarrollo de los eventos)

3. Hacer seguimiento periddico al correcto diligenciamiento de los formatos
implementados por la Dependencia.
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4. Apoyar a los profesionales en la realizacién de informes o generacidn de reportes
de informacién.

Disponibilidad de tiempo
requerida

20 horas semanales. DISPONIBILIDAD LOS JUEVES Y VIERNES ENTRE LAS 2:00 P.M. Y LAS
8:00P.M.

Estimulo econémico
mensual

$908.526/mes (1 SMLV)

Duracion de la
vinculacion

2 meses

Términos para la
presentacion de
documentos y seleccion

Enviar al correo electrénico: dcultura_med@unal.edu.co

Fecha de cierre de la
convocatoria

Hasta el jueves 21 de octubre de 2021

Documentos
Obligatorios

- Historia Académica del SIA. (Solicitado al programa curricular o a Registro y Matricula)
(Reporte de resultado de admisién al posgrado para primera matricula)

- Fotocopia de la Cédula.

- Fotocopia del Carné de Estudiante.

- Horario de Clases.

Documentos opcionales
(no pueden ser
modificatorios)

Criterios de evaluacion

1. Pruebas de conocimiento (50%)
2. Entrevista (50%)

Responsable de la
convocatoria

Adriana Giraldo Zuluaga, Jefe Seccién Cultura
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