Macroproceso: Formacion
Gestion Administrativa de Apoyo a la Formacion
Formato convocatoria estudiantes auxiliares

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Numero de Convocatoria

3 ‘Fechadediligenciamiento ‘ 23 | 09 |2021

Nombre de la
convocatoria,-proyecto o
Proceso

Apoyo al servicio “Sala Patrimonial Jaime Jaramillo Uribe”

Nombre de la
dependencia

Divisién de Bibliotecas

Nombre del drea
(Opcional)

Seccién de Servicios Bibliotecarios

Tipo de estudiante

Pregrado Posgrado

Tipo de convocatoria

U U X U O
Apoyo a proyectos
investigacion o
extension

Bienestar
universitario

Gestion
Administrativa

Apoyo

J Otro
Académico

Requisitos generales
(Acuerdo CSU 211/2015
Art. 2)

a. Tener la calidad de estudiante de pregrado o postgrado de la Universidad Nacional de
Colombia.

b. Tener un Promedio Aritmético Ponderado Acumulado - P.A.P.A. igual o superior a 3.5
para estudiantes de pregrado, e igual o superior a 4.0 para estudiantes de postgrado.

c. No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia.
Paragrafo. Para los estudiantes de postgrado que se encuentren debidamente
matriculados en primer semestre de un programa de postgrado cumplir una de las
siguientes condiciones, de acuerdo con el tipo de admision, asi:

1. Admisién regular, haber obtenido un promedio de calificacidon que se encuentre dentro
de la franja del 30% mas alto en el examen de admisidn al postgrado correspondiente.

2. Haber sido admitido por admisidon automatica, segun el articulo 57, literal c, del Acuerdo
008 de 2008 del Consejo Superior Universitario - Estatuto Estudiantil.

3. Admisidon mediante transito entre programas de posgrado, tener un promedio igual o
superior a 4.0 en el programa de posgrado desde el cual se aprobd el transito."

Nota: El estudiante que se postule a la convocatoria, manifiesta conocer la normatividad
relacionada con la convocatoria y autoriza a la universidad para realizar las
verificaciones pertinentes.

No. de estudiantes a
vincular

1

Perfil requerido

Estudiantes del programa curricular de Historia del 6° semestre en adelante. Inclusive.

Conocimientos y habilidades requeridos:

- Capacidad de sintesis y la elaboracidon de contextos historicos para el fortalecimiento
de las colecciones bibliograficas y hemerograficas.

- Conceptos de archivo, documento y serie; asi como los principios rectores de la
archivistica: procedencia y orden original; asi mismo conocer y cumplir a cabalidad, la
ética de la disciplina archivistica, bibliotecolégica y para con el patrimonio publico en
general.

- Conocer los procesos técnicos de organizacidn; por lo tanto estar en capacidad de
identificar, clasificar, ordenar, foliar y describir los fondos documentales en los formatos
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de inventario dispuestos para tal fin.

- Buen manejo de herramientas ofimaticas e internet.

Actividades a desarrollar

1. Apoyar actividades de investigacion que conduzcan al establecimiento del origen de
los fondos documentales (poner en contexto histérico los fondos) y las colecciones
bibliograficas.

2. Identificar, ordenar, foliar y describir los fondos documentales en los formatos de
inventario en el formato correspondiente.

3. Apoyar la ubicacion de material y servicio a los usuarios que requieran material
bibliografico y de archivo.

4. Implementar tareas de descripcion e inventarios.

5. Realizar tareas de reprografia (escaner y fotografia).

Disponibilidad de tiempo
requerida

12 horas semanales

Estimulo econémico
mensual

Se informara al estudiante seleccionado.

Duracion de la
vinculacion

3, 5 meses. Desde el 04/10/2021 hasta el 18/12/2021 y del 11/01/2022 hasta el
11/02/2022.

Términos para la
presentacion de
documentos y seleccion

Las solicitudes se deben enviar al correo: dirbiblio@unal.edu.co. La prueba de
conocimientos se realizara a través de Google Meet el 01 de octubre a las 10:00 a.m. Para
esto, deben contar con un computador, conexidn a internet y cdmara web. Los resultados
del proceso se enviaran a los correos de los participantes.

Fecha de cierre de la
convocatoria

29 de septiembre de 2021

Documentos
Obligatorios

- Hoja de vida en cualquier formato.
- Pantallazo del SIA donde se visualice el P.A.P.A o la Historia Académica del SIA.

Documentos opcionales
(no pueden ser
modificatorios)

- Soportes de hoja de vida.

Criterios de evaluacion

1. Conocimientos
2. Pruebas de conocimiento
3.P.AP.A.

Responsable de la
convocatoria

Alba Nelly Alzate Tabares
dirbiblio@unal.edu.co
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