
DEPENDENCIA: Direcciòn Acadèmica

NÚMERO DE PLAZAS DISPONIBLES: 1

INTENSIDAD HORARIA SEMANAL REQUERIDA: 20 horas 

TIEMPO DE VINCULACIÓN:  2 meses

APOYO - COMPENSACIÓN  ECONÓMICA MES: $908.526

REQUISITOS:  (Acuerdo 012 de 2004, modificado en el 040/2004, 010 de 2005, 049 de 2005 de C.S.U)

REQUISITOS ADICIONALES  PARA EL NOMBRAMIENTO

5. Buen manejo de herramientas para la elaboración y presentación de contenidos interactivos y textos  

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

SEDE MEDELLÍN

 PUBLICACIÓN DE CONVOCATORIA 

NOMBRE DEL PROYECTO O ACTIVIDADES A DESARROLLAR: Apoyo a la Cátedra Nacional de Inducción y Preparación para la 

vida universitaria

1. Manejo de excel intermedio

2. Buenas relaciones interpersonales

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

FORMACIÓN ACADÉMICA RELACIONADA CON LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR:  Estudiantes de pregrado de la Universidad 

Nacional de Colombia Sede Medellìn

1.  Tener la calidad de estudiante de pregrado o postgrado de la Universidad Nacional de Colombia.

2. Tener un promedio ponderado acumulado P.A.P.A., igual o superior a 3,5 para estudiantes de pregrado, e igual o superior a 4,0

para los estudiantes de posgrado.

3. Buen manejo de herramientas ofimáticas y programas de edición de imagen fija y en movimiento

4. Manejo de la plataforma Moodle

2. Apoyar al tutor en el desarrollo de las sesiones de la Cátedra

3. Apoyar la elaboración y edición de los contenidos de la Cátedra y la virtualización de los mismos

NIVEL ACADÉMICO:  Tener un avance de mínimo el 50% de la carrera

NOTA:  La intensidad horaria requerida no debe superar 20 horas semanales para garantizar que el estudiante cumpla con sus 

compromisos académicos.

FECHA LÍMITE PARA LA ENTREGA DE SOLICITUDES:  Hasta 09 de febrero de 2021 a las 12:00m

Anexar:

Fotocopia de la cédula de ciudadanía.

Certificado de matrícula

Certificado de notas (si es de segundo semestre en adelante)

Si es estudiante que se encuentre debidamente matriculado en primer semestre de un programa de posgrado, anexar certificados de 

acuerdo al tipo de admisión.

Horario.

Historia académica del SIA.

Formato de solicitud del estudiante.

1. Apoyar el desarrollo de las actividades virtuales y la logística respectiva de la Cátedra de Inducción y Preparación para la Vida 

3. Para los estudiantes de postgrado, que se encuentren debidamente matriculados en primer semestre de un programa de

postgrado, haber obtenido un promedio de calificación que se encuentre dentro de la franja del 30% más alto del examen de admisión

al postgrado correspondiente.

4.  No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia. 

LUGAR: las solicitudes se deben enviar a la cuenta de correo catedin_med@unal.edu.co con el asunto: Convocatoria estudiante 

auxiliar CIPVU 2021-1S



DEPENDENCIA: Dirección Académica

SI             NO   

Cuál ?      Lea:        Escriba:   Hable:

INTENSIDAD HORARIA SEMANAL REQUERIDA  (Horas): 20 

TIEMPO DE VINCULACIÓN (Meses): 2 meses

SOPORTES DOCUMENTALES REQUERIDOS:

Cursos aprobados:

Certificados de asistencia: 

Referencias académicas:

Otros:               Cuáles?__________________________________________________________

SEDE  MEDELLÍN

FORMATO PERFIL ESTUDIANTE AUXILIAR PARA DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

NOTA: La intensidad horaria requerida no debe superar 20 horas semanales para garantizar que el estudiante cumpla con sus

compromisos académicos.

SE REQUIERE QUE EL ESTUDIANTE LEA, HABLE O ESCRIBA UNA LENGUA EXTRANJERA  

SE REQUIERE QUE EL ESTUDIANTE HAYA CURSADO ALGUNA ASIGNATURA O LÍNEA DE PROFUNDIZACIÓN ESPECÍFICA?     

FORMACIÓN ACADÉMICA RELACIONADA CON LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR:  Estudiantes de pregrado de la Universidad 

Nacional de Colombia Sede Medellìn

SI            NO           Cuál ? 

REQUISITOS:  (Acuerdo 012 de 2004, modificado en el 040/2004, 010 de 2005, 049 de 2005, 025 de 2009 de C.S.U)

Con este formato se busca identificar las principales características de los Estudiantes Auxiliares que apoyarán el desarrollo  de 

1.  Tener la calidad de estudiante de pregrado o  postgrado de la Universidad Nacional de Colombia.

2. Tener un promedio ponderado acumulado P.A.P.A., igual o superior a 3,5 para estudiantes de pregrado, e igual o superior a 4,0

para los estudiantes de posgrado.

3. Para los estudiantes de postgrado que se encuentren debidamente matriculados en primer semestre de un programa de postgrado,

haber obtenido un promedio de calificación que se encuentre dentro de la franja del 30% más alto del examen de admisión al

postgrado correspondiente.

4.  No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia. 

NOMBRE DEL PROYECTO O ACTIVIDADES A DESARROLLAR: Apoyo a la Càtedra Nacional de Inducciòn y Preparaciòn para la 

vida universitaria

NIVEL ACADÉMICO (Semestres):  Tener un avance de mínimo el 50% de la carrera

NOMBRE Y CARGO DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL ESTUDIANTE AUXILIAR: Juan Carlos Ochoa Botero



RESPONSABILIDADES O ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

CARACTERÍSTICAS: Las actividades a desarrollar implican.  (Marque con X)

Asesoría a estudiantes 

Trabajo Interdisciplinario

Trabajo en grupo

Lectura y/o interpretación de documentos

Elaboración  y/o  presentación  de  informes : Orales __X___ Escritos__X___

Organización y/o programación de actividades

Acopio, clasificación y manejo de información

Transcripción de Información

Contacto y atención al público

Control de calidad

Otros: Cuáles?____________________________________________________________________

Manejo de Software: Qué programas?:  Edición de imagen fija y en movimiento, Moodle, excel, Power point

Manejo de Equipos: Cuáles?

Manejo de Materiales y Elementos: Cuáles?____________________________________________

COMPETENCIAS: Asigne una calificación a las siguientes competencias y habilidades del estudiante, de acuerdo 

con  la  prioridad  para  desempeño  óptimo  de  las  actividades,  donde  1  es  el  valor  mínimo (no se requiere) 

y 5 es el valor máximo (fundamental)

1  2  3  4  5 Habilidades de digitación 1  2  3  4  5  Iniciativa

1  2  3  4  5 Capacidad de análisis 1  2  3  4  5  Creatividad

1  2  3  4  5 Planeación 1  2  3  4  5  Habilidades de conciliación

1  2  3  4  5 Organización 1  2  3  4  5  Autocontrol emocional 

1  2  3  4  5 Liderazgo 1  2  3  4  5  Otros. Cuáles?___________________

OBSERVACIONES: 

El proceso de selecciòn incluye:

1. Verificaciòn del cumplimiento de los requisitos por parte de los estudiantes que apliquen.

2. Realizaciòn de prueba tècnica.

3. Evaluaciòn a travès de una entrevista

4. Consolidado de puntajes por ìtem para cada estudiante.

5. Publicaciòn de resultados.

Juan Carlos Ochoa Botero 4 de febrero de 2021

Docente director del proyecto FECHA:  

1. Apoyar el desarrollo de las actividades presenciales y la logística respectiva de la Cátedra de Inducción y Preparación para la Vida 

Universitaria

2. Apoyar al tutor en el desarrollo de las sesiones de la Cátedra

3. Apoyar la elaboración y edición de los contenidos de la Cátedra y la virtualización de los mismos



Para  participar  en  esta  convocatoria  certifico  que actualmente y a la fecha no soy Monitor ni Becario

de la Universidad Nacional de Colombia.

Estoy interesado en participar en la convocatoria para la Dependencia o Proyecto: _______________________

____________________________________________________________________________________________CODIGO CONVOCATORIA____________________

NOMBRES Y APELLIDOS_____________________________________________________________________

CÉDULA____________________     TELÉFONO__________________    E-MAIL_________________________

Soy Estudiante de la Carrera:___________________________________________________________________

Facultad:_____________________________________   Sede:_______________________________________

Actualmente curso el ___________________________ semestre      PBM: __________________________

Mi promedio académico es de:_________________ Pagué por concepto de matrícula:$________________

Cursé línea de profundización:  SI             NO               Cuál(es)?______________________________________

____________________________________________________________________________________________

Carga Académica: (Asignaturas registradas):______________________________________________________

Disponibilidad Horaria: Total Horas:

  LUNES   MARTES  MIÉRCOLES     JUEVES    VIERNES    SÁBADO    DOMINGO

  __________   __________  __________    __________   __________   __________    __________

  __________   __________  __________    __________   __________   __________    __________

  __________   __________  __________    __________   __________   __________    __________

  __________   __________  __________    __________   __________   __________    __________

  __________   __________  __________    __________   __________   __________    __________

Conocimientos en el área de sistemas (sofware, lenguajes, herramientas):

__________________________________ ___________________________________

__________________________________ ___________________________________

__________________________________ ___________________________________

Conocimiento de otros idiomas que habla, lee y escribe de forma Regular, Bien o Muy Bien:

Idioma:________________   Hablo:______   Leo:_______  Escribo:______

Idioma:________________   Hablo:______   Leo:_______  Escribo:______

SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCIÓN DE 

ESTUDIANTE AUXILIAR PARA DEPENDENCIAS ADMINSITRATIVAS



Puedo aportar a la Universidad las siguientes competencias personales, académicas y administrativas:

1__________________________________________________________________________________________

2__________________________________________________________________________________________

3__________________________________________________________________________________________

4___________________________________________________________________________________________

5___________________________________________________________________________________________

6___________________________________________________________________________________________

7___________________________________________________________________________________________

________________________________________ ____________________________________________

Firma Fecha

NOTA :         La  Universidad  anulará  la  presente solicitud en caso de no ser verídica la información académica 

consignada.

ACEPTADO: NO ACEPTADO:

OBSERVACIONES:__________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Observaciones por parte de la Universidad Nacional de Colombia 

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

PUNTAJES:

Prueba Técnica:    Entrevista:   Promedio: Puesto ocupado:


